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Kaufmännischer Angestellter (m/w/d)
Beschreibung
Für unsere Firmenzentrale in Rhede suchen wir zu sofort oder später einen

 Kaufmännischen Angestellten (m/w/d)

in Vollzeit

Das erwartet Sie:

Sie bekommen die Möglichkeit sich innerbetrieblich und überbetrieblich
fortzubilden
Sie erwartet ein tolles Betriebsklima sowie ein sicherer Arbeitsplatz
Sie erwartet außerdem die Mitarbeit in einem innovativen und stetig
wachsenden Unternehmen mit einem motivierten Team
Betriebliche Altersvorsorge
E-Bike-Leasing
attraktive Mitarbeiterrabatte
Klimatisierte Büros
Regelmäßige Firmenevents

 

Ihre Aufgaben:

Auftragsbearbeitung und Faktura
Auftragserstellung anhand Bewehrungsplänen und technischen
Zeichnungen
Erstellung von Stahllisten und digitale Erstellung von Materialanhängern
Angebotsbearbeitung und -erstellung sowie Versand
Einholen von Angeboten für den Einkauf
Unterstützung der Kollegen im Außendienst

Ein Background, der uns überzeugt:

Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit (oder
vergleichbares)
Sie können sicher mit den gängigen EDV-Anwendungen Excel und Word
umgehen
Sie sind Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und haben eine
ergebnisorientierte Arbeitsweise

Ansprechpartner
Ansprechpartner

Senden Sie uns Ihre Bewerbung direkt über das Formular auf dieser Seite oder per
Post an:

Alfons Wittrock Stahl GmbH

Arbeitgeber
Alfons Wittrock Öl GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Dorfstraße 44, 26899, Rhede/Brual,
Niedersachsen

Alfons Wittrock Öl GmbH Ihr kompetenter Partner für Energie & Technik.
https://wittrock.de



Herr Justin Bathke
Dorfstraße 44
26899 Rhede/Brual
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